Uchwala Nr 319/2026
Zarzadu Powiatu w Piticzowie
z dnia 29 lipca 2026 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog
w Pinczowie

Na podstawie art.36 ust.] Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2025 1. poz. 1684 z p67n. zm.) oraz § 68 ust 4 Statutu Powiatu Pinczowskiego
stanowigcego zatgcznik do Uchwaly nr IX/45/2015 Rady Powiatu w Pinczowie z dnia
11 wrzesénia 2015 roku, Zarzad Powiatu w Pinczowie uchwala co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Pifczowie
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég w Pinczowie.

§ 3. Traci moc uchwata nr 82/2024 Zarzadu Powiatu z dnia 29 listopada 2024 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w Pinczowie.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Podpisy Czlonkéw Zarzadu:

Zdzistaw Leks — Przewodniczacy Zarzadu
Krzysztof Koniusz — Z-ca Przewodniczacego Zarzadu .{......
Iwona Chlewicka — Czlonek Zarzadu

Jadwiga Irla — Czlonek Zarzadu

U

Jolanta Piwowarska — Czlonek Zarzadu




Zalacznik do Uchwaly Nr 319/2026
Zarzgdu Powiatu w Pinczowie
z dnia 29 lipea 2026 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W PINCZOWIE

§ 1. Podstawa prawna

ol S

o

.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie powiatowym

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. prawo o ruchu drogowym

Uchwata Nr I1I/8/98 Rady Powiatu z dnia 21 grudnia 1998 r w sprawie utworzenia
Powiatowego Zarzadu Drog.

Statut Powiatowego Zarzadu Drég

inne obowiagzujace przepisy.

§ 2. Przedmiot i zakres dzialania.

Powiatowy Zarzad Drdg jest jednostka organizacyjng Powiatu Pinczowskiego, wykonujacg
z upowaznienia Zarzadu Powiatu Pinczowskiego zarzad drogami powiatowymi, zgodnie z
postanowieniami ustawy o drogach publicznych.

§ 3. Zadaniem Powiatowego Zarzadu Drég w Pinczowie jest:

1.
2.

3.
4.

wn

10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

Opracowywanie projektéw plandw rozwoju sieci drogowe;.

Opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drdg oraz drogowych obiektéw inzynierskich.

Pehienie funkcji inwestora.

Utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich
i innych urzgdzen zwigzanych z drogami.

Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnoéci kraju.

Koordynacja rob6t w pasie drogowym.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie optat
i kar pienigznych.

Prowadzenie ewidencji drég, drogowych obiektéw inzynierskich oraz udostepnianie
ich na zadanie uprawnionym organom.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow
inzynierskich, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa
ruchu drogowego.

Wykonywanie robdt interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajgcych.
Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia.

Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew 1 krzewdw.
Przygotowywame rozstrzyganie i realizacja zaméwien publicznych na roboty, ushugi
i dostawy objete prowadzong dziatalnoscia.



17. Prowadzenie biezacej kontroli i ewidencji materialébw niezbednych do prowadzenia

dzialalnosci jednostki oraz ich dystrybucja, dbato$é o utrzymanie w nalezytym stanie
technicznym maszyn, urzadzen pojazdéw 1 sprzetu bedacego na wyposazeniu
jednostki.

§ 4. Obszar Dzialania

1.

Powiatowy Zarzad Drég w Pinczowie obejmuje swym zakresem dziatania obszar
administracyjny powiatu pinczowskiego w sklad, ktorego wchodzg gminy:
Dziatoszyce, Kije, Michatéw, Pinczéw, Ztota.

Powiatowy Zarzad Drég w Pinczowie pemi funkcje zarzgdu drég powiatowych:
o dlugosci 337775 km wraz z lezacymi w ciagu tych drog drogowymi obiektami
inzynierskimi. ‘

Wykaz dr6g nad ktorymi powiatowy Zarzad Drog stanowi zarzad okre$la zatgcznik
nr 2 do regulaminu.

§ 5. Gospodarka finansowa

1.

2.

3.

Powiatowy Zarzad Drog dziata w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad Powiatu plan
finansowo — rzeczowy.

Gospodarke finansowa Powiatowego Zarzadu Drég regulujg odpowiednie przepisy
ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci.

Zrédtem finansowania wydatkéw Powiatowego Zarzadu Drog jest budzet powiatu.
Uzyskane przez Powiatowy Zarzad Drég przychody stanowia dochéd budzetu
Powiatu.

Jednostka prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z typowym planem kont dla jednostek
budzetowych oraz sporzadza na tej podstawie sprawozdania finansowe zgodnie
przepisami o sprawozdawczosci budzetowe;.

§ 6. Mieniem jednostki jest wlasnoé¢ i inne prawa majgtkowe nabyte przez Powiatowy
Zarzad Droég w Pinczowie.

1.
a)
b)
2.
3.

4,

Mieniem jednostki jest:

nabyte przez jednostke w toku jej dziatalnosci gospodarczej,

przekazane protokotem zdawczo — odbiorczym przez Starostwo,

Jednostka gospodaruje mieniem i zapewnia jego ochrone.

W razie przeksztalcenia, likwidacji, podziatu lub potaczenia jednostki o przeznaczeniu
jej mienia decyduje Powiat.

W sprawach majgtkowych w imieniu jednostki czynno$ci prawne podejmuje Dyrektor.

§ 7. Organizacja Powiatowego Zarzadu Drég
W skiad Powiatowego Zarzadu Drég w Pinczowie wchodzg nastepujace stanowiska i komorki

organizacyjne:
1. Dyrektor.
2. Zastepca Dyrektora.
3. Sekcja Drog, Planowania i Inzynierii Ruchu Drogowego;
a) Kierownik.
b) Pracownicy obshugi.
4. Stanowisko pracy ds. Zarzgdzania Pasem Drogowym.
5. Stanowisko pracy ds. Inwestycji i zamdowien publicznych,
6. Stanowisko pracy ds. BHP i p.poz.
7. Gléwny ksiegowy.



8.
9.

Stanowisko ds. Administracyjnych i Kadr.
Magazynier.

§ 8. Zakresy zadan Dyrektora Powiatowego Zarzadu Dr(')g:‘

1.

a)
b)

Powiatowym Zarzadem Drdg kieruje Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog, ktéry
zarzadza samodzielnie i reprezentuje go na zewnatrz we wszystkich sprawach
dotyczacych jednostki.

Dyrektora jednostki powotuje i odwoluje Zarzad Powiatu.

. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog podejmuje decyzje:

administracyjne dziatajac z upowaznienia Zarzadu Powiatu,

z upowaznienia Starosty w zakresie zarzgdzania ruchem na drogach powiatowych
i gminnych.

Dyrektor jednostki kieruje jednostka samodzielnie przy pomocy zastepcy dyrektora,
kierownikéw komorek organizacyjnych i stanowisk samodzielnych.

W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki petni Zastgpca Dyrektora lub osoba
wyznaczona imiennie przez Dyrektora.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu
przepisow kodeksu pracy i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku
pracy wobec pracownikow.

§ 9. Do zadan na stanowisku Zastepey Dyrektora nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Biezgce monitorowanie mozliwoséci pozyskiwania $rodkéw ze Zrodet zewnetrznych
na realizacje zadan drogowych

Udziat w naradach pracowniczych,

Przygotowanie roboczych wersji planow inwestycyjnych,

Nadzér i kontrola stanu technicznego pojazdéw, maszyn i urzadzen bedacych
na wyposazeniu Powiatowego Zarzadu Drég,

Kierowanie Powiatowym Zarzadem Drég w czasie nieobecnosci Dyrektora,

Nadzoér 1 kontrola realizowanych zadan inwestycyjnych Powiatowego Zarzadu Drog,

§ 10. Zadania Sekcji Drég, Planowania i InZynierii Ruchu Drogowego:

1.

2.
3.

i

Wspblpraca z organami administracji samorzgdowej w zakresie planowania rozwoju
sieci drogowej 1 poprawy jej stanu technicznego.

Opracowywanie projektéw plandéw rozwoju sieci drogowe;j.

Analiza stopnia realizacji zadan budzetowych pod wzgledem wykorzystania srodkéw
budzetowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z utrzymaniem drég i drogowych obiektéw
inzynierskich, prowadzenie spraw zwigzanych z inzynieria ruchu drogowego,
ewidencjg drog i drogowych obiektoéw inzynierskich oraz nadzér nad pracg Obwodu
Drogowego a w szczegodlnosci:

a) kontrola i analiza stanu drog i urzadzen drogowych w zakresie utrzymania
nawierzchni, poboczy, rowow, urzadzen odwadniajgcych, skarp, zieleni
przydroznej, parkingdéw, miejsc postojowych 1 zatok autobusowych,
oznakowanie skrzyzowan drog z kolejami,

b) kontrola jakosci wykonywanych robdt z zakresu biezgcego utrzymania drogi
drogowych obiektow inzynierskich,

¢) nadzér nad pracg drogowej stuzby liniowej.

Opracowanie plandw utrzymania drog i drogowych obiektéw inzynierskich.
Planowanie, organizacja, kierowanie i kontrola prac w zakresie zimowego utrzymania
drog.



10.
11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.

Badanie i analiza stanu drég i urzadzen drogowych z punktu widzenia bezpieczenstwa
ruchu drogowego, zbieranie danych i analiza wypadkéw drogowych

Gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drég i utrudniefi dla ruchu
oraz wspdlpraca w tym zakresie z policja i Srodkami masowego przekazu.
Opiniowanie wprowadzanych projektéw organizacji ruchu i zmian do projektow
organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych.

Kontrola zgodnosci organizacji ruchu z zatwierdzonymi projektami.

Prowadzenie kontroli stanu oznakowania poziomego i pionowego na drogach
powiatowych i gminnych.

Wspohuczestnictwo w  ustalaniu rocznych i1 wieloletnich planéw z zakresu
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Utrzymywanie przejezdnosci drog.

Systematyczne patrolowanie sieci drogowej.

Wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z utrzymaniem drég i drogowych
obiektow inzynierskich oraz likwidacja zagrozen bezpieczenstwa ruchu drogowego.
Zabezpieczanie przeszkdd oraz awarii droég i drogowych obiektéw inzynierskich,
ktérych nie mozna usungé.

Kierowanie i prowadzenie prac zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog.
Wspdtpraca z policjg w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Obsluga techniczna przegladéw obiektéw mostowych.

Wykonywanie prac remontowych w obiektach Powiatowego Zarzadu Droég.

§ 11. Zadania na stanowisku ds. Zarzadzanie Pasem Drogowym:

1.

2.

WX N AW

Prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw inzynierskich administrowanych
przez Powiatowy Zarzad Drog.

Prowadzenie prac zwigzanych z ukladem sieci, klasyfikacja i numeracjg drog oraz
sporzadzaniem map sieci drogowej.

Sporzadzanie potrzebnych danych statystycznych i wymaganej sprawozdawczosci.
Przygotowanie decyzji na umieszczanie urzadzen obcych w pasie drogowym.
Uzgadnianie lokalizacji obiektow, budynkow i budowli przy drogach.

Uzgadnianie lokalizacji zjazdéw z drég powiatowych.

Wydawanie decyzji na zaj¢cie pasa drogowego na cele nie drogowe.

Orzekanie o przywréceniu pasa drogowego do stanu pierwotnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem zieleni przydrozne;.

§ 12. Zadania na stanowisku ds. inwestycji i zaméwieniami publicznymi:

1.
2.

3.

4.

5.

Przygotowanie dokumentacji przetargowe]j opracowanej przez komisje¢ przetargows.
Kompletowanie i archiwizacja dokumentacji przetargowej a w szczeg6lnodci ofert i
protokotéw z postepowania.

Sporzadzanie potrzebnych informacji, analiz i wymaganych sprawozdan dotyczacych
zamOwien publicznych.

Koordynacja prac zwigzanych z analizg i sprawozdawczoécig z realizacji zadah
planowych w zakresie inwestycji i utrzymania drég i drogowych obiektow
inzynierskich.

Pehnienie funkcji inwestora dla zadan realizowanych przez Powiatowy Zarzad Drog.

§ 13. Zadania na stanowisku ds. BHP i p.poz:

1.

Doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bezpieczefistwa i higieny
pracy oraz przepisow p.poz.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kontrola i nadzér nad przestrzeganiem przepisoOw i zasad bezpieczenstwa i higieny
Pracy oraz przepiséw p.poz.

. Kontrola warunkéw pracy, ze szczegdélnym uwzglednieniem stanowisk pracy,

na ktérych sg zatrudnieni pracownicy fizyczni, w tym pracujacy w nocy.

Zaopatrzenie pracownikéw w odziez ochronng i robocza oraz sprzet ochrony
osobistej.

Udziat w ustalaniu okoliczno$ci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych
wypadkéw oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
wnioskow.

Prowadzenie rejestrow, przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow przy
pracy i choréb zawodowych.

Udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze si¢ z wykonywang
praca.

Sporzadzanie 1 przedstawianie pracodawcy raz w roku okresowej analizy stanu
bezpieczenistwa i higieny pracy.

Opracowywanie wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw, tabel norm oraz instrukcji
dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ustalaniu zadan osob kierujacych
pracownikami w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepiséw p.poz.
Biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen.

Przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych zachowania wymagan ergonomii
na stanowiskach pracy.

Przeprowadzanie szkolen pracownikéw w zakresie obowigzujgcych przepiséw
bhp oraz biezaca kontrola aktualnosci szkolen okresowych bhp i p.poz.

Prowadzenie wstepnych szkolen (instruktaz ogélny) w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy dla nowo zatrudnionych pracownikéw.

Biezaca obserwacja zmian w przepisach bhp praz informowanie przetozonego o tych
zmianach.

Wykonywanie biezgcych zadan zlecanych przez Dyrekcje w ramach zakresu
obowigzkow i kompetencji.

§ 14. Zadania na stanowisku gléwny Ksi¢gowy:

1.

Prowadzenia rachunkowosci jednostki.

2. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi.

3.

4.

9.

10.

Dokonywania kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

Dokonywania kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych, dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, wydawanych przez Dyrektora PZD.

Prowadzenie analizy wykorzystania $rodkéw budzetowych, pozabudzetowych oraz
innych bedgcych w dyspozycji PZD.

Opracowywania sprawozdan z zakresu gospodarki finansowo — ksiggowe;.
Opracowanie zasad sporzadzania, przyjmowania, obiegu 1 przechowywana
dokumentow finansowych.

Rozliczanie inwentaryzacji §rodkoéw trwatych, przedmiotéw nietrwatych, materiatéw,
drukéw Scistego zarachowania.

Dekretacja wyciggow bankowych i sporzadzanie wewngtrznej dokumentacii
ksiggowej.



1. Analiza realizacji planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych
1 dokonywanie wystapien do Zarzadu Powiatu w sprawie zmian w planie finansowym.

12. Kontrola zgodnosci dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji planu
finansowego.

13. Sporzadzanie listy ptac pracownikéw.

14. Prowadzenie kart wynagrodzen, rozliczefi z Urzedem Skarbowym i ZUS oraz
pozostatej dokumentacji pracownicze;j.

15. Obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu §wiadczen Socjalnych,

16. Prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych.

17. Wspéldziatanie ze skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.

§ 15. Zadania na stanowisku ds. Administracji i Kadr:

1. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Powiatowego Zarzadu Drog,

2. Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji
czasu pracy.

3. Prowadzenie spraw szkoleniowych oraz spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji

przez pracownikow.

Administrowanie budynkami i lokalami biurowymi Powiatowego Zarzadu Drég.

Prowadzenie sekretariatu Powiatowego Zarzadu Drog.

Prowadzenie ewidencji inwentarzowej Srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwatych

oraz drobnego sprzetu i ewidencji drobnego wyposazenia w ewidencji ilosciowej.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka $rodkami technicznymi bedgcymi
w posiadaniu powiatowego Zarzadu Drog.

8. Zaopatrzenie w niezbedne materialy biurowe, techniczne $rodki pracy i $rodki
higieniczne.

AR

§ 16. Zadania na stanowisku Magazynier:

1. Przyjmowanie dostaw do magazynu.

2. Prowadzenie dokumentacji i ewidencji przychodéw i ewidencji rozchodéw
materiatow.

3. Sporzadzanic zestawien.

4. Prowadzenie kartotek materiatow.

5. Prowadzenie ewidencji materialow begdacych na stanie magazynu oraz kontroli stanu
faktycznego z ewidencjg magazynowa.

6. Inwentaryzacja sktadnikéw magazynowych oraz paliwa na koniec kazdego roku.

7. Rozliczanie zuzycia paliwa w pojazdach bedgcych na stanie PZD.

§ 17. Kontrolg i ocen¢ dzialalno$ci jednostki oraz prace Dyrektora dokonuje Zarzad
Powiatu.

§ 18. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Droég uchwala Zarzad Powiatu
na wniosek Dyrektora. Zmiana Regulaminu nastepuje w trybie przyjetym
do uchwalenia.

§19. Schemat organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég stanowi zalgcznik
nr 1 do Regulaminu.
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